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RESOLUCION N° 0744

CIPOLLETTI, 08/11/2024
VISTO:

La Resolucion CD FaCEP N° 309/24, y
CONSIDERANDO:

Que por la mencionada Resolucion el Consejo Directivo encomienda la organizacion de
una mesa de examen con modalidad a demanda;

Que la Direccion de Administracion Académica en conjunto con el responsable de la
Division Cursados y Examenes del Departamento de Alumnos, elabord la propuesta
correspondiente al procedimiento administrativo para la sustanciacion de dichas mesas de
examen, que contempla todas las instancias del proceso;

Que el procedimiento mencionado propone una organizacion mas efectiva de los turnos
de examen y detalla la informacion que resulta necesaria para llevar adelante los mismos;

Que la implementacion de mesas de examen a demanda es una oportunidad para promover
procedimientos innovadores en el ambito de la FaCEP a la vez que insta a los y las estudiantes a
asumir el compromiso necesario no solo con su trayectoria académica sino con las tareas
administrativas y pedagdgicas que atraviesan la instancia de una nueva mesa de examen;

POR ELLO:
LA DECANA DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS DE LA EDUCACION Y PSICOLOGIA
RESUETLVE

ARTICULO 1°: APROBAR el “Procedimiento Administrativo de Mesas de Examenes con
modalidad a demanda en el ambito de la FACEP” que como Anexo Unico se incorpora a la
presente.

ARTICULO 2° REGISTRAR, comunicar y cumplido, archivar.
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ANEXO UNICO

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
MESAS DE EXAMEN A DEMANDA EN EL AMBITO DE LA
FaCEP

1. DE LAS ACTUACIONES PREVIAS

La modalidad de exdmenes “a demanda” podra ser utilizada para los turnos de exdmenes
mensuales de abril, mayo, junio, septiembre, octubre y noviembre que sean aprobados
previamente por el Consejo Directivo a través del Calendario Académico para el afio en curso.

Se debe tener en cuenta un tiempo aproximado de 15 dias corridos, desde la solicitud de mesas
hasta la sustanciacion de las mismas, debiendo estar definidos los plazos con antelacion.

2. RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE EXAMENES

1) Una vez aprobada la fecha del turno extraordinario, el Departamento de Alumnos
habilitara un formulario para ser completado por los y las estudiantes que deseen solicitar el
examen, en el que se indicara el dia en que se habilitaran las inscripciones

Dicho formulario estara disponible por un periodo de 2 o 3 dias y transcurrido ese tiempo no se
podra acceder a solicitar examen, sin excepcion.

1) Finalizado el periodo de solicitudes, se procesara la informacién y se solicitara a los y las
docentes a cargo de las diferentes asignaturas que informen dia, hora y modalidad para la
sustanciacion del examen, adjuntando el listado de estudiantes que solicitaron la mesa.

3. ARMADO DEL TURNO EN SIU GUARANI

) Con la informacidn recibida por parte del cuerpo docente, se procedera a armar el Turno
de Examen en el sistema SIU Guarani incorporando s6lo las mesas de las asignaturas
demandadas.

1) De acuerdo al cronograma aprobado con anterioridad, y en funcion de la fecha informada
a los y las estudiantes, se habilitard —por un periodo acotado- la inscripcion a los examenes a
través del SIU guarani Autogestion.
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1) Finalizada la inscripcion, se generaran las actas correspondientes a cada dia quedando las
mismas a disposicion de los y las docentes.

V) Una vez cargadas las calificaciones, se procedera al cierre de las actas y su posterior
circuito administrativo.

4. DISPOSICIONES GENERALES

» Para cada Turno se deberan definir con antelacién las siguientes fechas:

* Fecha de inicio y finalizacién del turno de examen.
» Periodo de recepcion de solicitudes de examen.
» Periodo de Inscripcion a los examenes.

» No se aceptaran ni gestionaran solicitudes de examen vencido el plazo estipulado para tal fin,
sin excepcion.

» El hecho de completar el formulario de solicitud de examen no formaliza la inscripcién a la
mesa.

» Es responsabilidad de los y las estudiantes la inscripcién al examen solicitado y la misma
debe producirse a través del SIU Guarani Autogestion a fin de evitar inconvenientes.

» Solo podran inscribirse a los examenes a los que refiere este procedimiento “a demanda” los
y las estudiantes que hayan solicitado la mesa en tiempo y forma, sin excepcion.

» Si 24 horas antes de la inscripcién a los exdmenes aln no se cuenta con la informacion
solicitada a los y las docentes el Departamento de Alumnos informara la situacion a la
Secretaria Académica, quien definird dicha informacion e informara al Departamento
Académico correspondiente.

* De darse la situacion antes informada, el Departamento Académico informard a la o el
responsable de catedra la fecha y horario de su mesa de examen a demanda.
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